APPLY FOR A U.S. PASSPORT AT THE ROUND LAKE AREA PUBLIC LIBRARY

PASSPORT SERVICE HOURS
MONDAY - THURSDAY: 9:00 AM - 8:00 PM
FRIDAY: 9:00 AM - 5:00 PM
SATURDAY: 9:00 AM - 4:00 PM
SUNDAY: 11:00 AM - 3:00 PM

Passport services will be offered on a first-come, first-served basis during the
times listed above. We do not take appointments and during busy times, we will
have a waiting list. Applicants must be completely prepared before their name is
added to the waiting list.

NOTE: Please be advised that we reserve the right to close our waiting list
early depending on the time available for processing applications. Accordingly, please arrive early.

Passport Processing Tips

WE ONLY PROCESS NEW PASSPORT APPLICATIONS.

Renewals: To renew an adult passport that was issued within the last 15 years, please visit the U.S.
Department of State website: travel.state.gov

Urgent Need: Traveling internationally within 2 weeks? Call 1-877-487-2778 for an appointment.

To apply for a NEW passport, please bring the following:

e Applicants and relevant parties: All applicants must be present. Children 15 and under need both parents
to be present. Teens between ages 16-17 are encouraged to have at least one parent present.

e Passport application (DS-11): Applications may be filled out online at travel.state.gov and then printed
single-sided. Forms available at the library also.

e Applications must be completed in BLACK INK. No whiteout. No scribbles. Must be legible.

e DO NOT SIGN THE APPLICATION UNTIL ASKED TO DO SO BY THE AGENT.

e Proof of U.S. citizenship: Examples - certified birth certificate with parent names included; naturalization
papers; or a U.S. passport.

e Valid photo identification: Applicants or the parents/legal guardians of minor children applicants must
have a valid photo ID.

e Current passport photo: The Library provides photo services for only $10.
e Fees: Two separate fees are required:

1.) Passport Fee(s): Check or money order payable to the “U.S. Department of State” for each passport
application. On the bottom left side of each check or money order, write applicant’s full name and date
of birth. Fee chart available on travel.state.gov.

2.) Execution Fee(s): For each application, applicants must pay a $35 execution fee to the Library. The
Library will accept cash, credit/debit card (Visa, MasterCard, Discover), check or money order made
payable to “Round Lake Area Public Library”. You may combine payments to the Library in one
check or money order if there is more than one application.

This is a general overview and not all situations are covered under these tips.
Please contact the Library or visit travel.state.gov for more detailed information about passports.
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SOLICITE UN PASAPORTE DE EE.UU.EN LA BIBLIOTECA DEL AREA DE ROUND LAKE

HORARIOS DE SERVICIO DE PASAPORTES

LUNES - JUEVES: 9:00 AM - 8:00 PM
VIERNES: 9:00 AM - 5:00 PM
SABADO: 9:00 AM - 4:00 PM
DOMINGO: 11:00 AM - 3:00 PM

Se ofreceran servicios de pasaporte en orden de llegada durante los tiempos
indicados anteriormente. No hacemos citas y durante horarios ocupados, tenemos
una lista de espera. Los solicitantes deben estar totalmente preparados antes de
que su nombre se agregado a la lista de espera.

NOTA: Tenga en cuenta que nos reservamos el derecho a cerrar la lista de espera temprano
dependiendo del tiempo disponible para el procesamiento de aplicaciones. Por favor llegar temprano.

CONSEJOS DE TRAMITACION DE PASAPORTE

SOLO PROCESAMOS NUEVAS APLICACIONES de PASAPORTE.

Renovaciones: Para renovar un pasaporte de adulto que se emitio en los ultimos 15 anos, visite el sitio web
del Departamento de Estado de EE. UU : travel.state.gov
Urgente: ; Viajar internacionalmente dentro de 2 semanas? Solicite una cita con 1-877-487-2778.

Para un NUEVO pasaporte, por favor traiga lo siguiente:

e Los solicitantes y las partes interesadas: Todos los solicitantes deben estar presentes. Para nifios menores
de 15 afios se requiere la presencia de ambos padres para estar presente. Adolescentes entre 16-17
afios de edad se aconseja tener presente al menos uno de los padres.

e Solicitud de pasaporte (DS-11): Aplicaciones pueden ser llenadas en linea en travel.state.gov y luego
imprima la aplicacion de un solo lado por pagina. Forma disponibles también en la biblioteca.

e Aplicaciones tienen que ser llenadas usando TINTA NEGRA. No corrector. No rayones. Debe ser legible.

e NO FIRME LA SOLICITUD ESPERE HASTA QUE UN AGENTE LE PIDA HACERLO.

¢ Prueba de ciudadania Estadounidense: Ejemplos: Acta de nacimiento Estadounidense certificada con
nombre de padres, papeles de naturalizacion; o un pasaporte de Estados Unidos.

e Prueba de identidad: Los solicitantes o los padres/tutores legales de solicitantes menores deben tener una
identificacion valida con foto.

o Fotografia reciente para el pasaporte: La Biblioteca ofrece servicios de foto por $10.

e Costos: Dos cuotas separadas son necesarias:

1.) Costo del pasaporte: cheque o giro pagadero a "U.S. Department of State" para cada solicitud
de pasaporte. En el lado izquierdo de la parte inferior de cada cheque o giro postal, escriba el nombre
completo y fecha de nacimiento del solicitante. Puede obtener costos en travel.state.gov.
2.) Costo de tramitacion: para cada aplicacion, los solicitantes deberan pagar una cuota de tramitacion
de $35 a la biblioteca. La Biblioteca acepta dinero en efectivo, tarjeta de crédito/débito (Visa,
MasterCard, Discover), cheque o giro postal pagadero a "Round Lake Area Library". Usted puede
combinar pagos a la Biblioteca en un cheque o giro postal si hay mas de una aplicacion.

Este es un resumen general y no todas las situaciones estan cubiertas por estos consejos.

Por favor contacte a la Biblioteca o visite travel.state.gov para obtener
mas informacion sobre pasaportes.
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